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Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte,

ich bedanke mich fiir das bei der Anmeldung lhres Kindes entgegen-
gebrachte Vertrauen und freue mich, Sie in unserer Schulgemeinschaft der
Grundschule Apen begriRen zu diirfen.

Um lhnen und lhren Kindern einen reibungslosen Start in der Grundschule
Apen zu ermdglichen, haben wir in dieser Broschiire einige wichtige
Informationen in kompakter Form zusammengestellt.

Wir bitten Sie, diese Broschiire mit Ihrem Kind aufmerksam durchzulesen
und die Kenntnisnahme sowie Beachtung der einzelnen Informationen
dann auf dem dafiir vorgesehenen Vordrucken mit lhrer Unterschrift zu
bestatigen. AnschlieBend bitten wir Sie um Riickgabe der Vordrucke (siehe
Riickgabedatum auf dem Vordruck) im Sekretariat.

Weitere Informationen und Interessantes aus unserem Schulleben sowie
anstehende Termine finden Sie auch auf unserer Schulhomepage.

Ich wiinsche |hnen und lhrem Kind einen guten Start sowie an der
Grundschule Apen und freu mich auf die Zusammenarbeit.

Im Namen des Grundschulteams Apen

gez. Bjorn Becker
- Rektor -
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1. Lernvereinbarung

Um die Zusammenarbeit zwischen allen Schulgemeinschaftsmitgliedern zu

starken, legen wir Wert auf ein ,Blndnis fiir Erziehung und Bildung”

zwischen dem Grundschulteam, den Schiilern und Eltern. Voraussetzung fir

diese Zusammenarbeit ist ein respektvoller und verldsslicher Umgang
miteinander in und aulRerhalb der Schule. Die folgenden Zu- und Aussagen
sollen fir alle Beteiligten selbstverstandlich sein und die Grundlage fir eine
gute Zusammenarbeit aller Schulmitglieder bilden.

Zusagen und Aussagen des Grundschulteams Apen

Wir planen unseren Unterricht sorgféltig und gestalten ihn interessant sowie
abwechslungsreich.

Wir fordern sowie férdern unsere Schiiler individuell und beurteilen sie
transparent sowie gerecht.

Wir sind fiir die Belange unserer Schiiler und Eltern offen und bieten im
Rahmen unserer Méglichkeiten Hilfen an.

Wir informieren unsere Schiiler und Eltern regelmdfSig liber das Arbeits- und
Sozialverhalten und den Leistungsstand.

Wir bemiihen uns, unsere Schiiler zu selbststdndigen und verantwortlichen
Persénlichkeiten zu erziehen.

Wir besuchen regelmdfig Fortbildungen und sind auf dem aktuellen
methodischen und fachlichen Wissensstand.

Zusagen und Aussagen der Schiilerinnen/Schiiler

Ich habe meine Arbeitsmaterialien dabei, damit ich im Unterricht gut
mitarbeiten kann.

Ich mache meine Hausaufgaben gewissenhaft, um schneller Fortschritte zu
machen.

Ich halte unsere Schule sauber, denn nur so fiihle ich mich wohl und kann ich
lernen.
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Ich gehe sorgsam mit den Sachen anderer um und erwarte dies auch von
Mitschdilern.

Ich verletze niemanden mit Worten oder Taten, denn dies méchte ich selber
auch nicht.

Ich halte mich an die Schulordnung, denn nur so ist ein friedliches
Miteinander méglich.

Zusagen und Aussagen der Eltern/Erziehungsberechtigten

Wir sorgen dafiir, dass unsere Kinder piinktlich, ausgeruht und gut
vorbereitet in die Schule kommen.

Wir ermutigen unsere Kinder und vermitteln ihnen eine positive Einstellung
gegeniiber Lehrern und Schule.

Wir pflegen regelmdéfligen Kontakt zur Schule, nehmen aktiv an
Elternabenden, Schulfesten und Feiern teil.

Wir erkennen die Arbeit der Lehrkréifte an und tragen
Erziehungsmafinahmen gemeinschaftlich mit.

Wir sorgen fiir eine ausgeglichene Freizeitgestaltung unserer Kinder und
kontrollieren deren Medienkonsum.

Wir versuchen unseren Kindern ein gutes Vorbild zu sein in Bezug auf Fleifs,
Lerneifer und Toleranz.

2. Schulordnung

Fur das Zusammenleben in unserer Schule ist es erforderlich, dass wir alle

bestimmte Regeln einhalten, damit wir uns wohlfiihlen und anderen nicht

storen. Diese Regeln sind in der Schulordnung verbindlich festgeschrieben.

Die Schulordnung finden Sie ab Seite 13 sowie in der jeweils aktuellen

Fassung auf der Schulhomepage. Die Kenntnisnahme ist auf dem

beiliegenden Vordruck durch Unterschrift zu belegen.
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3. Beschwerdekonzept

Grundsatzlich nehmen wir an unserer 53
X

Schule Beschwerden ernst und gehen ";;..w\)§ &y

dabei Problemen auf den Grund. Dabei & ’)a((-{/}f g

sollten Beschwerden jedoch keine
Abrechnung mit einzelnen Personen
sein, sondern Chancen der

Zusammenarbeit 6ffnen und starken.

,Bevor man sich mit jemandem
auseinandersetzt, sollte man sich mit
ihm zusammensetzen.”
(Rémisches Sprichwort)

Unter Bericksichtigung dieses
Sprichwortes sollten Losungen eines %
Konfliktes nicht sofort erwartet e /,..»,.z-}
2 et =4

werden, sondern ein Bearbeitungs- PO = eé\.

. AV ek 5
zeitraum festgelegt werden. Diese .
Konflikte sollten zudem dort { ’_ :

bearbeitet werden, wo sie auftreten.

Die néachste Ebene wird erst dann

eingeschaltet, wenn die direkten 3«({,‘5\2
Beteiligten ihre Klarungsversuche & 62{3-4/
dokumentiert weitergegeben haben. e ORI

Das vollstandige Beschwerdekonzept in der jeweils aktuellen Fassung
finden Sie auf der Schulhomepage. Die Kenntnisnahme ist auf dem
beiliegenden Vordruck durch Unterschrift zu belegen.
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4. Erlasse, Belehrungen und weitere Hinweise

Die folgenden Gesetze, Erlasse und Hinweise dienen der verpflichtenden
Belehrung weiteren Information:

e Das Mitbringens von Waffen, Munition oder vergleichbaren

Gegenstanden sowie Chemikalien in Schulen ist verboten. Ein Verstof}

gegen das Verbot des Mitbringens von Waffen usw. kann eine
Erziehungs- oder OrdnungsmaRnahme zur Folge haben. (RdErl. d. MK
v.6.8.2014 -36.3.81704/03/Nds. MBL. Nr. 29/2014 S. 543; SVBL9/2014
S. 458 -VORIS 22410-)

e Die Belehrung fiir Eltern und sonstige Sorgeberechtigten gem. § 34
Abs. 5 S. 2 / Infektionsschutzgesetz (IfSG) sind zu beachten. Falls ihr
Kind wie in der Belehrung beschrieben, erkrankt sein sollte, halten Sie

Ricksprache mit Threm Hausarzt und informieren Sie bitte umgehend
die Schule. Teilen Sie uns auch die Diagnose mit, damit wir ggf.
notwendige MaBnahmen in Riicksprache mit dem Gesundheitsamt
vornehmen kénnen.

e Der Jugendzahnarztliche Dienst fiihrt in den Schulen des Landkreises
Ammerland zahndarztliche Untersuchungen durch. Gesetzliche

Grundlage dieser MaRnahme ist der § 21 SGB (Verhiitung von
Zahnerkrankungen/Gruppenprophylaxe). Die zahnarztlichen
Untersuchungen finden regelmaRig statt und Sie werden Uber das
Untersuchungsergebnis schriftlich informiert.

e |hr Kind fahrt morgens mit dem Bus zur Schule. Es ist dabei auf seinem
Weg zur Bushaltestelle und wahrend der Wartezeiten auf den Bus

nicht beaufsichtigt, da die Aufsichtspflicht der Schule nur auf die

Haltestelle der Schule beschrankt ist. In den Hinweisen ,,Sicherheit an

Schulbushaltestellen” finden Sie wichtige Regeln. Die Beachtung dieser

Regeln und ein riicksichtsvolles sowie sicherheitsgerechtes Verhalten
6



erundschvle A[@@

aller, kann helfen Unfélle zu vermeiden und den Schulweg stressfreier
gestalten.

e Der Schulexpress ist ein Angebot an unsere Eltern zum sicheren
Schulweg ihrer Kinder beizutragen. hierzu gibt es im Einzugsgebiet
unserer Schule aktuell 10 Haltestellen. Sie dienen ihrem Kind als
Treffpunkt, um gemeinsam zu Full zur Schule zu gehen oder als
Elternhaltestelle fur alle, deren Schulweg zu lang ist, um zu FuB zur
Schule zu kommen. Diese Eltern fahren zu einer Haltestelle in der Nahe
und lassen die Kinder von dort laufen.

e Im Rahmen des Unterrichts wird bei uns in der Schule gelegentlich mit
den Kindern gemeinsam auch gekocht und gebacken. Die aktuelle
Lebensmittel-Hygieneverordnung ldsst den Umgang mit Lebens-
mitteln und die Verarbeitung nur noch von Personen zu, die ein
Gesundheitszeugnis besitzen. Weil die Schulkinder natirlich kein
gesetzlich vorgeschriebenes Gesundheitszeugnis besitzen, wird vom
Gesundheitsamt empfohlen, sich von den Eltern das Einverstandnis fir

Koch- und Backaktionen einzuholen.

Die entsprechenden Erlasse, Belehrungen und Hinweise finden Sie auf
unserer Schulhomepage. Die Kenntnisnahme ist auf den beiliegenden
Vordrucken durch Unterschrift zu belegen.
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5. Elternbeteiligung in der Schule

Neben der Teilnahme an den verschiedenen schulischen Veranstaltungen
und Aktionen haben Sie die Moglichkeit, sich aktiv in das Schulleben mit
einzubringen. So koénnen Sie lhren personlichen Beitrag zu einem
vielfaltigen Schulleben fiir Ihr Kind leisten und die Grundschule Apen aktiv
weiterentwickeln. Hierzu moéchte ich Ihnen verschiedene Moglichkeiten
kurz vorstellen:

Als Klassenelternvertreter(in) kdnnen Sie die Interessen der Eltern und Kinder

aus der Klasse vertreten. Fir die Klasse gibt es ebenfalls noch
Konferenzvertreter, die die an Klassen- und Zeugniskonferenzen teilnehmen.
Die Wahlen hierfiir finden regular jeweils auf den Elternabenden in den ersten
sechs Wochen des Schuljahres (Klassen 1 und 3) statt.

Der Schulelternrat setzt sich aus den gewahlten Klassenelternvertretern
zusammen und vertritt gemeinsam die Interessen aller Eltern und Kinder der
Schule. Aus den Mitgliedern des Schulelternrates werden zum Anfang jeden
Schuljahres Konferenzvertreter(in) fiir _Fachkonferenzen gewdhlt bzw.

bestatigt. Die Wahlen hierzu finden jeweils auf der ersten
Schulelternratssitzung zu Beginn des Schuljahres statt.

Alle Eltern haben die Moglichkeit, als Konferenzvertreter(in) fir die

Gesamtkonferenz gewahlt zu werden und an dieser teilzunehmen. Die Wahlen

hierzu finden jeweils auf der ersten Schulelternratssitzung zu Beginn des
Schuljahres statt. Die Gesamtkonferenz (§ 34 NSchG) ist das Gremium, in dem
alle an der Erziehungs- und Unterrichtsarbeit der Schule Beteiligten in
padagogischen Angelegenheiten zusammenwirken. Die Gesamtkonferenz
entscheidet insbesondere liber das Schulprogramm und die Schulordnung
sowie Uber Grundsatze fir Leistungsbewertung und Beurteilung.

Wenn Sie Interesse haben, gemeinsam mit den Lehrkraften und/oder
Padagogischen Mitarbeitern die Grundschule Apen weiterzuentwickeln und
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(neue) padagogische Ideen mit auf den Weg zu bringen, lassen Sie sich zur Wahl
als Schulvorstandsmitglied aufstellen. Zu den Wahlen erhalten alle Eltern zu

gegebenem Zeitpunkt eine Einladung. Die Wahlen hierzu finden im Rahmen der
Gesamtkonferenz statt.

Als Forderkreismitglied konnen Sie durch lhren Beitritt die Umsetzung

schulischer ldeen durch lhren Mitgliedsbeitrag sowie Spenden und auch
tatkréftige Mithilfe bei verschiedensten Aktionen (z.B. Einschulungscafeteria,
Fahrradborse, ...) unterstiitzen.

Fir unser Projekt ,Schulexpress” suchen wir engagierte Eltern als
LHaltestellenpaten” fiir unseren Schulexpress, die als Ansprechpartner sowie

Schulwegbegleiter der ,,neuen” Gruppen fiir die ersten Tage zur Verfligung
stehen. Bei Interesse melden Sie sich gerne auf dem ersten Elternabend bei
entsprechendem Tagesordnungspunkt fiir diese Aufgabe.

Regelmalig jeden Mittwoch ist bei uns , Obst- und Gemusetag” an der Schule
und hierzu suchen wir ,Obst- und Gemisehelfer”. Im Wechsel sind hier die

Klassen zum Schneiden und Verteilen eingeteilt. Hierzu benétigen die Kinder
Ihre Unterstiitzung, indem Sie zusammen den Einkauf dem Wochenmarkt
tatigen und dann weiter in der Schulkiiche die Kinder unterstiitzen.

Unterstitzen Sie unsere Kinder beim Lesen z.B. als ,Lesemutter” oder

LBlchereimutter”, indem Sie mit einzelnen Kindern an festen Wochentagen

zum gemeinsamen (vor-)lesen in die Schule kommen. Wenden Sie sich
diesbeziiglich gerne an die fir lhr Kind zustandige Deutschlehrkraft oder die
Fachkonferenzleitung Deutsch.

Falls Sie lhr fachliches und/oder handwerkliches Koénnen mit einbringen
mochten, ob als Tischler(in), Maler(in), Gartner(in), ... melden Sie sich gerne bei
der Schulleitung. Wir freuen uns Gber lhre Unterstiitzung Sie als ,Zeitspender”
fiir zeitlich beschrankte Projekte oder regelmaRige Tatigkeiten.
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6. Ganztagsangebot mit Mittagessen und Hausaufgabenbetreuung

Aktuelle Informationen zum Ganztagsangebot entnehmen Sie bitte dem
entsprechend aktuellem Anmeldeformular zum Ganztag.

Die Abrechnung des Mittagessens erfolgt durch Vorlage entsprechenden
Lastschriftmandates mit der Anmeldung zum Ganztag dann automatisch.
Bitte tragen Sie Sorge daflir, dass am 05. eines Monats das Konto
entsprechend gedeckt ist.

Sollten Sie Leistungsberechtigt sein, konnen Sie einen Antrag auf Bildung
und Teilhabe beim Landkreis Ammerland stellen. Sie erhalten dann bei
Bewilligung einen Gutschein, den Sie bitte direkt beim Caterer abgeben. Das
Mittagessen fiir |hr Kind ist mit fristgerecht vorliegendem Gutschein
kostenfrei.

Die Teilnahme an der Hausaufgabenbetreuung erfolgt in jahrgangsweisen
Kleingruppen und ermdglicht den Kindern unter Aufsicht die Hausaufgaben
eigenstandig zu erledigen. Es handelt sich nicht um eine individuelle
Nachhilfe. Bei weiterem Unterstiitzungsbedarf besteht die Moglichkeit
einer Unterstiitzung durch KoLA (Kooperative Lernforderung Ammerland).
Entsprechende Antrage sind im Sekretariat erhaltlich.

Sollten Sie lhr Kind trotz verbindlicher Anmeldung aus dringlichen fiir einen
bestimmten Tag vom Ganztagsangebot abmelden missen, tragen Sie diese
bitte rechtzeitig vorher, unter Bekanntgabe des Grundes, in den
Schulplaner ein. In Ausnahmefillen wird eine Befreiung vom Ganztag durch
die Schule erteilt. Wir weisen grundsatzlich jedoch darauf hin, dass Sie Ihr
Kind im Ganztagsangebot fiir mindestens ein Schulhalbjahr verbindlich
angemeldet haben.

10
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7. Krankmeldung und Notfallnummern

Falls ihr Kind an einem Schultag erkrankt sein sollte und nicht zur Schule
kommen kann, informieren Sie am selben Tag zwischen 7.30-8.00 Uhr das
Sekretariat (sekretariat@gs-apen.net) und den Klassenlehrer/ die
Klassenlehrerin. Bei schwerwiegenden und langeren Erkrankungen bitte

ich Sie unaufgefordert um Vorlage einer arztlichen Bescheinigung ab dem
dritten Tag.

Es kommt durchaus vor, dass Ihr Kind in der Schule sich schlecht fihlt und
krank ist. Da wir lhr Kind nicht einfach nach Hause schicken diirfen, ist es
unerlasslich, dass wir uns mit lhnen auch am Vormittag in Verbindung
setzen kénnen. Hierzu bendtigen wir auf entsprechendem Vordruck die
abholberechtigte(n) Person(en).

Erkrankte Kinder sollten moglichst schnell nach Hause gebracht und in ihrer
gewohnten Umgebung gepflegt werden. Ebenso sollte nach leichten
Unfédllen die Begleitung zum Arzt, moglichst durch die Eltern, erfolgen.
Lassen Sie uns daher bitte auf entsprechendem Vordruck die sogenannten
Notfallrufnummern zukommen, entweder die Rufnummer von lhrem
Arbeitsplatz oder eine Mobilfunknummer. Sie kdnnen gerne Personen, wie
z.B. GroReltern, Nachbarn, ... angeben, die wir benachrichtigen dirfen.
Bedenken Sie bei der Wahl der Personen, dass diese grundsatzlich
erreichbar sein missen.

Wir werden Sie im Notfall benachrichtigen und besprechen, was
unternommen werden kann. Erkrankte Schiiler miissen von ihren Eltern
bzw. im Notfall der zu benachrichtigenden Personen innerhalb von 30
Minuten abgeholt werden. Andererseits wird ggf. ein kostenpflichtiger
Transport mit einem Rettungswagen oder der Polizei notwendig bzw. kann
lhnen eine weitere Beaufsichtigung lhres Kindes in Rechnung gestellt
werden.

11
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8. Weitere Informationen

Weitere Informationen finden Sie auch in den folgenden Flyern, die im
Sekretariat fur Sie bei Bedarf bereit liegen:

» Ratgeber zur Einschulung fiur Eltern und Kinder

» Schulexpress Apen

» Zu Fuld zur Schule

» Kleine FllRe — sicherer Schulweg

» Schiuler-Unfallversicherung

» KolLA-Koordinierte Lernférderung Ammerland

» Lesestart — Vorlesen und erzahlen fur Kinder in der ersten Klasse
» Forderkreis der Grundschule Apen e.V.

Bei Fragen, Anmerkungen und Anregungen melden Sie sich gerne bei uns.
Das Sekretariat ist wahrend der Schulzeit besetzt von dienstags bis freitags von
8.00 bis 12.00 Uhr. Die Erreichbarkeit der Schulverwaltung wahrend der Ferien
(oder bei langerer Abwesenheit) wird am Haupteingang ausgehangt bzw. auf
der Schulhomepage veroffentlicht.

Kontaktdaten

Grundschule Apen
Hauptstralle 201
26689 Apen

Sekretariat:
04489-40700
sekretariat@gs-apen.net

Schulleitung:
schulleitung@gs-apen.net
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Schulordnung

Unsere Schule ist eine grofle Gemeinschaft, in der Menschen mit unterschiedlichen Kulturen,
Nationalititen und Religionen lernen und arbeiten. Riicksichtnahme, Gewaltfreiheit und ein
freundliches Miteinander sind an unserer Schule selbstverstiandlich. Durch verschiedene
Mafdnahmen wollen wir unsere Schiilerinnen und Schiiler in ihrem Sozialverhalten und in ihrer
Personlichkeitsentwicklung starken. Hierzu brauchen wir Regeln fiir einen respektvollen Umgang
miteinander.

Alle Regeln und Vereinbarungen fiir ein gutes Zusammenleben an unserer Schule gelten fiir alle
Schiilerinnen und Schiiler und Lehrkrafte sowie paddagogische Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter.

§1
a)

b)
)

d)
e)
f)

g

h)

i)

§2

a)

b)

)

Allgemeine Regelungen wahrend der Schulzeit

Wir gehen respektvoll und angemessen miteinander um, damit alle Beteiligten in einer
angst und storungsfrelen Atmosphare lernen und arbeiten konnen. Grundsatzlich-gilt
Wir sind piinktlich und erwarten Punktllchkelt von anderen.

Die zweckmaflige Ausstattung ist von den Schiilerinnen und Schiilern fiir den Unterricht
grundsatzlich mitzufithren. Ein Fehlen der Arbeits- und Unterrichtsmaterialien stellt
eine Form der Leistungsverweigerung dar.

Alle Schiilerinnen und Schiiler besuchen regelméaflig die Schule und bemiihen sich, aktiv
im Unterricht mitzuarbeiten.

Alle Schiilerinnen und Schiiler befolgen die Anweisungen der Lehrkrdfte und
padagogischen Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter.

Der Schulleiter (in Abwesenheit sein/e standige/r Vertreter/in) hat das Hausrecht.

Alle schulfremden Personen miissen sich im Sekretariat oder bei der Schulleitung
anmelden. Ohne Anmeldung darf sich niemand auf dem Schulgelande aufhalten.

Alle an der Schule beteiligten Personen sollten sich an allgemeine Regeln und
Rechtsvorschriften, die in der Gesellschaft giiltig sind, halten, auch wenn diese nicht in
dieser Schulordnung dargestellt werden.

Gegenstinde und Bekleidungen, die den Unterricht storen, konnen von den Lehrkraften
verboten werden.

Allgemeine Regelungen vor und nach dem Unterricht

Die Schulverwaltung mit der angrenzenden Pausenhalle (grofie Pausenhalle = Aula)
wird ab 7:30 Uhr gedffnet. Das weitere Schulgebdude mit der kleinen Pausenhalle (=
Forum) sowie den Schulfluren mit Klassenrdumen wird ab 7.45 Uhr geéffnet und darfin
der Regel auch erst dann von den Schiilerinnen und Schiilern betreten werden.
Unterrichtsbeginn ist um 8:00 Uhr.

Nach dem individuellen Ende der Schulzeit/Schulveranstaltung ist das Schulgebaude an
dem Tag unverziiglich zu verlassen. Das Verbleiben auf dem Schulgeliande nach
Unterrichtsschluss obliegt keiner Aufsichtspflicht seitens der Schule.

An unserer Schule gelten folgende Unterrichtszeiten:

1. Stunde: 08:00 Uhr - 08:45 Uhr
2. Stunde: 08:50 Uhr - 09:35 Uhr
3. Stunde: 09.55 Uhr - 10:40 Uhr
4.  Stunde: 10:45 Uhr - 11:30 Uhr
5.  Stunde: 11:45 Uhr - 12:30 Uhr
6.  Stunde: 12:35 Uhr - 13.20 Uhr

13



§3

§4

d)

a)

b)

)

d)

e)

8)
h)

a)

b)
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7.  Stunde: 13:20 Uhr - 13:55 Uhr
(Hausaufgaben)

8.  Stunde: 14:00 Uhr - 14:45 Uhr
(Ganztag/freiwilliges AG-Angebot)

9. Stunde: 14:45 Uhr - 15:30 Uhr (Ganztag)

Bei Schulveranstaltungen aufierhalb der regularen Schulzeit werden die
Erziehungsberechtigten liber Anfang und Ende schriftlich informiert.

Verhalten wihrend der Pausen- und Betreuungszeiten
An unserer Schule gelten folgende Pausenzeiten:

L Wechselpause: 08:45 Uhr - 08:50 Uhr
IL. grofde Pause: 09:35 Uhr - 09:55 Uhr
I Wechselpause: 10:40 Uhr - 10:45 Uhr
Iv. kleine Pause: 11:30 Uhr - 11:45 Uhr
V. Wechselpause: 12.30 Uhr -13:20 Uhr (montags und freitags)
VL. Mittagspause: 12:30 Uhr -13:20 Uhr (dienstags, mittwochs und donnerstags)

Alle Schiilerinnen und Schiiler dieser Schule diirfen das Schulgrundstiick und das
Pausengeldnde (siehe Anlage , Aufsichtskonzept”) nicht unbefugt verlassen.

Die Schiilerinnen und Schiiler verbringen die groflen Pausen in der Regel auf dem
Schulhof und die Mittagspause in der Regel auf dem Schulhof oder zur Einnahme des
Essens in der Mensa (Forum).

Schiilerinnen und Schiiler, die in den Wechselpausen in ihren Rdumen bleiben, bereiten
sich auf den folgenden Unterricht vor und legen ihre Unterrichtsmaterialien bereit. Ein
Aufenthalt in den Fluren ist verboten.

Schiilerinnen und Schiiler, die in den Wechselpausen den Raum eigenstiandig wechseln
missen, begeben sich unverziiglich und auf direktem Weg in den folgenden
Unterrichtsraum. Gleiches gilt gegebenenfalls fiir den Zeitraum zwischen der 5. und 6.
Stunde sowie fiir den Zeitraum zwischen der 8. und 9. Stunde.

Zu Beginn der grofien Pausen verlassen alle Schiilerinnen und Schiiler vor den
Lehrkréften die Unterrichtsraume sowie die jeweiligen Flure und begeben sich auf dem
direkten Weg unverziiglich auf den Schulhof.

Nur nach vorheriger Lautsprecherdurchsage ist bei Regen oder Schneefall der
Aufenthalt im Schulgebaude und somit in den Klassenrdumen bei gedffneter Tiir
gestattet (,Regenpause”).

Die Mensa wird nach der Einnahme des Mittagessens unverziiglich wieder verlassen.
Fiir den Sportunterricht begeben sich die Schiilerinnen und Schiiler nach einer
vorherigen Einweisung durch die Lehrkraft auf direktem Weg zur Sporthalle und warten
dort vor der Eingangstiir.

Allgemeine Regelungen zur Aufsicht

Die Lehrkrafte und die fiir Aufsichten entsprechend ausgewdhlte, vorbereitete und
eingesetzte Schiilerinnen und Schiiler haben die Pflicht, die Schiilerinnen und Schiiler in
der Schule, auf dem Schulgeldande, an der Bushaltestelle und bei Schulveranstaltungen
aufderhalb der Schule aktiv, kontinuierlich und praventiv zu beaufsichtigen.

Alle Aufsicht fithrenden Personen halten sich an das von der Schule erstellte
Aufsichtskonzept (siehe Anlage ,Aufsichtskonzept®).
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Verhalten auf dem Schulgeldnde
Alle an der Schule Beteiligten achten darauf, dass das Schulgebaude und der Schulhof
sauber bleiben. Abfille sind in die entsprechenden Abfallkérbe zu werfen. Die
Schiilerinnen und Schiiler respektieren und befolgen die Anweisungen der Aufsicht
fithrenden Personen.
Die Fahrrader oder Skateroller diirfen nicht wahllos auf dem Schulgeldnde abgestellt
werden, sondern in die dafiir vorgesehenen Fahrradstdnde bzw. Sammelparkplétze. Die
Fahrrader oder Skateroller werden auf dem Schulgelande ausnahmslos geschoben.
Das Befahren des Schulgelindes (Zufahrtswege, Schulhof, Grundschulvorplatz
inklusive der Fufdwege) ist nur nach vorheriger Erlaubnis der Schulleitung gestattet.
An der Bushaltestelle verhalten sich die Schiilerinnen und Schiiler riicksichtsvoll. Das
Verlassen der vorgesehenen Wartebereiche ist aus Sicherheitsgriinden untersagt. Die
Schiilerinnen und Schiiler steigen ohne zu drangeln in den Bus ein. An der Haltestelle
und im Bus werden die Anweisungen der Aufsicht fithrenden Personen befolgt.
Um andere nicht zu gefdhrden, sind Fahrradfahren, Schneeballwerfen, das Werfen mit
Sand und anderen harten Gegenstinden (Kastanien etc.) auf dem Schulgeldnde
untersagt.
Auf dem Schulgeldnde ist das Rauchen untersagt.
Das Betreten des Fahrradstandes ist Schiilerinnen und Schiilern wéhrend der
Unterrichtszeit untersagt.
Fundsachen sind im Sekretariat abzugeben bzw. in der ,Fundsachen zu sammeln.

Verhalten im Schulgebiude

In den Rdumen miissen sich Schiilerinnen und Schiiler so verhalten, dass keine Personen
gefahrdet oder Sachen beschiadigt werden. Das Hinauslehnen aus den Fenstern sowie
das Sitzen auf den Fensterbdnken, Treppen und Heizkdrpern sind wegen der grofien
Unfallgefahr verboten. Stérender Larm, das Rennen und das Toben sind auf den Fluren
sowie in den Pausenhallen nicht erlaubt.

Ist 5 Minuten nach Stundenbeginn noch keine Lehrkraft anwesend, meldet die
Klassensprecherin oder der Klassensprecher dies auf direktem Wege umgehend im
Lehrerzimmer oder Sekretariat.

Alle Schiilerinnen und Schiiler sind verpflichtet, auf die Sauberkeit der Raume zu achten
(z.B. Tische und dergleichen diirfen nicht bemalt werden, der Abfall muss in die dafiir
vorgesehenen Behilter geworfen werden). Der Tafel- und/oder Ordnungsdienst reinigt
nach Stundenschluss die Tafel und ist fiir die Sauberkeit im Unterrichtsraum
verantwortlich.

Lerngruppen, die nicht in den eigenen Klassenraumen unterrichtet werden, haben die
Gestaltung des Klassenraums (Tischordnung, Wandbemalung, Bilder, Blumen usw.) zu
respektieren. Die Lehrkréfte raumfremder Lerngruppen sind dafiir verantwortlich, dass
die zu Beginn ihres Unterrichts vorgefundene Ordnung am Ende erhalten bleibt oder
wiederhergestellt wird.

Miissen die Schiilerinnen und Schiiler fiir die Folgestunde den Raum wechseln, rdumen
diese ihre Materialien von den Tischen in ihre Schultaschen und stellen diese an den von
den Lehrkraften zugewiesenen Stellen ab.

Das Betreten von Fachrdumen ist nur unter Aufsicht von Lehrkraften erlaubt.

Verhalten bei Notfillen

Unfalle jeglicher Art sind unverziiglich der nachsten erreichbaren Lehrkraft oder im
Sekretariat zu melden.
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Bricht ein Brand aus (egal welcher Grofde), so ist die nichste erreichbare Lehrkraft zu
benachrichtigen. In der Regel 16st der Schulleiter (oder sein stindiger Vertreter) den
Alarm aus.

Den aushiangenden Alarm- und Fluchtpldnen ist im Notfall Folge zu leisten.

Bei aufiergewdhnlichen Gefahren oder Katastrophen ist jede Lehrkraft oder jede
Schiilerin und jeder Schiiler berechtigt und verpflichtet, Alarm zu geben.

Weitere Mafigaben fir das Verhalten im Gefahrenfall finden sich in allen
Unterrichtsraumen.

Verhalten im Krankheitsfall

Schiilerinnen und Schiiler, die aus Krankheitsgriinden nicht am Unterricht teilnehmen
konnen, miissen unter Angabe der voraussichtlichen Krankheitsdauer am selbigen Tag
im Sekretariat bis 8 Uhr (sekretariat@gs-apen.net) und zusatzlich beim Klassenlehrer
oder Klassenlehrerin abgemeldet werden. Sollte das Sekretariat nicht besetzt sein, ist
eine entsprechende Nachricht auf dem Anrufbeantworter zu hinterlassen.

Mit dem Wiedererscheinen zum Unterricht muss unter Angabe des Zeitraumes eine
schriftliche Entschuldigung der Erziehungsberechtigten vorgelegt werden (z. B. im
Schulplaner).

Bei hdufigen Fehlzeiten kann von der Schulleitung eine Attestpflicht angeordnet werden.
Der verpasste Unterrichtsstoff ist nach Absprache mit den Lehrkréften in
angemessenem Umfang eigenstindig nachzuholen. Die betroffenen Lehrkrafte achten
darauf, dass die Schilerinnen und Schiiler mit dem versaumten Unterrichtsmaterial
versorgt werden.

Beurlaubungen

Fiir Beurlaubungen bis zu einem Schultag ist die Klassenlehrerin oder der Klassenlehrer
zustandig. Diese Antrdge sind mindestens 7 Tage vorher schriftlich einzureichen.
Langere Beurlaubungen sind 14 Tage vorher bei der Schulleitung zu beantragen.
Unmittelbar vor oder nach den Ferien sind Beurlaubungen nur in besonderen
Hartefdllen moglich und bei der Schulleitung zu beantragen. - Gleiches gilt fiir
Klassenarbeitstermine.

Arztliche Termine von Schiilerinnen und Schiilern sollen - wenn méglich - in die
unterrichtsfreie Zeit fallen.

Teilnahme an auflerunterrichtlichen Manahmen und Angeboten wihrend der
Schulzeit

Nehmen Schiilerinnen und Schiiler an auflerunterrichtlichen Mafinahmen oder
Angeboten (z. B. Begabtenforderungen) teil, so ist der verpasste Unterrichtsstoff
eigenstandig nachzuholen. Die betroffenen Lehrkrifte achten darauf, dass diese
Schiilerinnen und Schiiler mit dem versdumten Unterrichtsmaterial versorgt werden.

Nutzung elektronischer Gerate

Die Nutzung elektronischer Geréte (Mobiltelefon, Smartwatch, MP3-Player, Tablet etc.)
ist fiir Schiilerinnen und Schiiler im Schulgebdude grundsitzlich untersagt.

Wihrend der grofien Pausen diirfen Mobiltelefone auf dem Schulhof von Schiilerinnen
und Schiilern der Jahrgiange 1 - 4 nicht benutzt werden.

Im Unterricht diirfen Schiilerinnen und Schiiler elektronische Gerate nur in Absprache
mit der Lehrkraft unterrichtsgebunden einsetzen. In besonderen (Not-)Fillen (siehe § 7,
Absatz d)) dirfen Mobiltelefone eingeschaltet/verwendet werden - jedoch
ausschlieRlich in Absprache mit einer Lehrkraft.
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Auf dem Schulgeldnde ist eine Benutzung, die die Personlichkeitsrechte anderer
verletzen konnte (z. B. Fotografieren, Filmen), verboten und wird schulrechtlich
geahndet.

Die Schule libernimmt keine Haftung fiir Beschddigungen an oder fiir den Verlust von
mitgebrachten elektronischen Geraten.

Den ausgehidngten Informationen der Schulleitung in Bezug auf die Einhaltung der
Datenschutzgrundverordnung ist Folge zu leisten.

Beschwerden / Anfechtung von Noten

Beschwerden jeglicher Art werden auf Grundlage unseres Beschwerdekonzeptes (siehe
Anlage ,Beschwerdekonzept“) weitergegeben und bearbeitet.

Werden erteilte Zeugnisnoten von Erziehungsberechtigten angefochten, so sind der
Schulleitung zunichst die ausgegebenen, bewerteten Teilleistungen (z.B. fachspezifische
Leistungen) im Original vorzulegen.

Datenschutzgrundverordnung

Gemaf3 Artikel 13 der Datenschutzgrundverordnung (GSGVO) sind wir verpflichtet, zum
Zeitpunkt der Erhebung von Daten {iber bestimmte datenschutzrechtliche
Bestimmungen zu informieren. Diese Informationen kénnen jederzeit im Sekretariat
wahrend der Schulzeiten eingesehen werden.

Einhaltung der Schulordnung

Bestandteil der Schulordnung sind die Anlagen LAufsichtskonzept",
,Beschwerdekonzept” und , Sportordnung".

Jede Schiilerin und jeder Schiiler ist verpflichtet, auf Aufforderung Name und Klasse zu
nennen.

Wer Schaden anrichtet, muss fiir Reparaturkosten oder Neuanschaffung sorgen. Dazu
gehoren auch das Beschmieren von Tischen, Stithlen und Wanden sowie die vorsatzliche
Verunreinigung der Sanitdranlagen. Wer einen Schaden feststellt, meldet diesen
umgehend im Sekretariat.

Verstoflen gegen unsere Schulordnung wird mit erzieherischen Maffnahmen und
gegebenenfalls mit Ordnungsmafinahmen begegnet.

Salvatorische Klausel

Sollten Bestandteile dieser Schulordnung unwirksam oder nichtig werden, so bestehen
die anderen Teile hinfort, bis die zustandige Konferenz den unwirksamen oder nichtigen
Teil ersetzt.
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Jugendzahnarztlicher Dienst

Allgemeine Informationen zur Umsetzung der datenschutzrechtlichen Vorgaben der Landkreis
Art. 12 bis 14 der DSGVO beim Landkreis Ammerland ® Ammerla nd

Zahnarztliche Untersuchungen nach § 21 SGB V

1. Kontaktdaten der Verantwortlichen
Fur datenschutzrechtliche Angelegenheiten des Landkreises Ammerland trégt die grundsatzliche Verantwortung die
Landréatin. Kontaktdaten: Landkreis Ammerland, Ammerlandallee 12, 26655 Westerstede,

E-Mail Jandkreis@ammerland.de .

Dariiber hinaus kénnen Sie sich an den behérdlichen Datenschutzbeauftragten des Landkreises Ammerland,

E-Mail datenschutz@kdo.de wenden.

2. Zu welchem Zweck und aufgrund welcher Rechtsgrundlage verarbeiten wir lhre personenbezogenen

Daten?

Die Daten werden verarbeitet zum Zweck der Durchfiihrung von zahnéarztlichen Untersuchungen mit dem Ziel der
Erkennung und Verhitung von Zahnerkrankungen auf Grundlage des § 57 des Nds. Schulgesetzes (NSchG) inV.m § 5
Abs. 3 des Nds. Gesetzes tiber den 6ffentlichen Gesundheitsdienst (NG6GD) i.V. m. § 21 Abs. 1 des Fiinften Buchs des
Sozialgesetzbuchs (siehe Riickseite).

Rechtsgrundlage zur Datenverarbeitung: Art. 9 Abs. 2 Buchstabe h, Datenschutzgrundverordnung (DSGVO)

Die Weitergabe der personenbezogenen Daten von der Schule an das Gesundheitsamt erfolgt auf Grundlage des § 31
Abs. 2 Satz 1 Nr. 1 NSchG.

3. Welche personenbezogenen Daten verarbeiten wir?

Fir jedes untersuchte Kind wird eine Patientenakte angelegt. Diese enthilt die von den Kindertagesstatten/Schulen
weitergegebenen Daten wie Name, Vorname, Geburtsdatum und Adresse des Kindes sowie Namen und
Kontaktdaten der Sorgeberechtigten. Ergebnisse der zahnarztlichen Untersuchungen werden in der Patientendatei
dokumentiert.

4. Wer sind die Empfanger der personenbezogenen Daten?
Der Zahnérztliche Dienst des Gesundheitsamtes Ammerland. Behandlungsbedurftige Befunde werden den
Sorgeberechtigten tber ein dem Kind ausgehandigtes Schriftstiick mitgeteilt.

5. Weitergabe von Daten an ein Drittland oder eine internationale Organisation?
Keine Weitergabe

6. Unter welchen Voraussetzungen durfen wir lhre Daten an Dritte weitergeben?
Alle personenbezogenen Daten, dirfen wir nur dann an andere Stellen oder Personen weitergeben, wenn Sie dem
explizit zugestimmt haben oder die Weitergabe gesetzlich zugelassen ist.

7. Wie verarbeiten wir lhre Daten?

In weitgehend automationsgestutzten Verfahren werden lhre personenbezogenen Daten gespeichert. Wir setzen
dabei technische und organisatorische Sicherheitsmanahmen entsprechend dem aktuellen Stand der Technik ein,
um lhre personenbezogenen Daten gegen unbeabsichtigte oder unrechtméaRige Vernichtung, Verlust oder
Veranderung sowie gegen unbefugte Offenlegung oder unbefugten Zugang zu schitzen.

8. Wie lange speichern wir Ihre Daten?
Wie fir alle Patientenakten zutreffend, werden die personenbezogenen Daten fiir zehn Jahre gespeichert und
danach vernichtet.

9. Welche Rechte (Auskunftsrecht, Widerspruchsrecht usw.) haben Sie?
Sie haben nach der Datenschutz-Grundverordnung verschiedene Rechte. Einzelheiten ergeben sich insbesondere aus
Artikel 15 bis 18 und 21 der Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO).
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Recht auf Auskunft

Sie konnen Auskunft tiber Ihre von uns verarbeiteten personenbezogenen Daten verlangen. In lhrem Auskunftsantrag
sollten Sie Ihr Anliegen prazisieren, um uns das Zusammenstellen der erforderlichen Daten zu erleichtern. Daher
sollten in dem Antrag moglichst Angaben zum konkreten Verwaltungsverfahren gemacht werden.

Recht auf Berichtigung
Sollten die Sie betreffenden Angaben nicht (mehr) zutreffend sein, kénnen Sie eine Berichtigung verlangen. Sollten
lhre Daten unvollstandig sein, kdnnen Sie eine Vervollstandigung verlangen.

Recht auf Léschung
Sie konnen die Loschung Ihrer personenbezogenen Daten verlangen. lhr Anspruch auf Lschung hangt u. a. davon ab,
ob die Sie betreffenden Daten von uns zur Erfiillung unserer gesetzlichen Aufgaben noch benétigt werden.

Recht auf Einschrankung der Verarbeitung und Datentbertragbarkeit

Sie haben das Recht, eine Einschrdnkung der Verarbeitung der Sie betreffenden Daten zu verlangen. Die
Einschrankung steht einer Verarbeitung nicht entgegen, soweit an der Verarbeitung ein wichtiges 6ffentliches
Interesse besteht.

Recht auf Widerspruch gegen die Verarbeitung

Sie haben das Recht, aus Griinden, die sich aus Ihrer besonderen Situation ergeben, jederzeit der Verarbeitung der
Sie betreffenden Daten zu widersprechen. Allerdings kdnnen wir dem nicht nachkommen, wenn an der Verarbeitung
ein Uberwiegendes &ffentliches Interesse besteht oder eine Rechtsvorschrift uns zur Verarbeitung verpflichtet.

Recht auf Beschwerde

Wenn Sie der Auffassung sind, dass wir Ihrem Anliegen nicht oder nicht in vollem Umfang nachgekommen sind,
konnen Sie bei der zustandigen Datenschutzaufsichtsbehérde Beschwerde einlegen.

Die Kontaktdaten der Niedersachsischen Aufsichtsbehorde fiir den Datenschutz lauten:

Landesbeauftragte fur den Datenschutz Niedersachsen, PrinzenstraRe 5, 30159 Hannover, E-Mail
poststelle@Ifd.niedersachsen.de .

Gesetzliche Grundlagen

§ 57 Niedersachsisches Schulgesetz: Teilnahme an der Gruppenprophylaxe zur Verhiitung von Zahnerkrankungen
Schiilerinnen und Schiiler sind zur Teilnahme an den MaBnahmen zur Erkennung und Verhiitung von
Zahnerkrankungen (Gruppenprophylaxe) nach § 21 Abs. 1 des Finften Buchs des Sozialgesetzbuchs verpflichtet.

§31 Niedersachsisches Schulgesetz: Verarbeitung personenbezogener Daten

Schulen durfen nach §31 Abs.2 personenbezogene Daten der Schiilerinnen und Schiiler den Landkreisen, Kreisfreien
Stadten und der Region Hannover Gbermitteln, wenn dies zur Erfillung ihrer Aufgaben nach §5 NGOGD erforderlich
ist.

§ 21 SGB V Verhutung von Zahnerkrankungen (Gruppenprophylaxe)

(1) Die Krankenkassen haben im Zusammenwirken mit den Zahnarzten und den fir die Zahngesundheitspflege in den
Landern zustdndigen Stellen unbeschadet der Aufgaben anderer gemeinsam und einheitlich MaRnahmen zur
Erkennung und Verhiitung von Zahnerkrankungen ihrer Versicherten, die das zwdlfte Lebensjahr noch nicht vollendet
haben, zu férdern und sich an den Kosten der Durchfiihrung zu beteiligen. Sie haben auf flichendeckende
MaRnahmen hinzuwirken. In Schulen und Behinderteneinrichtungen, in denen das durchschnittliche Kariesrisiko der
Schuler Uberproportional hoch ist, werden die MaRnahmen bis zum 16. Lebensjahr durchgefihrt. Die MaRnahmen
sollen vorrangig in Gruppen, insbesondere in Kindergarten und Schulen, durchgefiihrt werden; sie sollen sich
insbesondere auf die Untersuchung der Mundhohle, Erhebung des Zahnstatus, Zahnschmelzhartung,
Erndhrungsberatung und Mundhygiene erstrecken. Fiir Kinder mit besonders hohem Kariesrisiko sind spezifische
Programme zu entwickeln.

§ 5 Niedersichsisches Gesetz iiber den Offentlichen Gesundheitsdienst (NGGD) Kinder- und Jugendgesundheit

(3) Die Landkreise und kreisfreien Stadte nehmen die Aufgaben der zustdndigen Stellen fir die
Zahngesundheitspflege nach & 21 Abs. 1 Satz 1 des Flinften Buchs des Sozialgesetzbuchs wahr.
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‘ Wir bitten um Rlickgabe im Sekretariat bis spéitestens zum: __ 01.08.2025

9. Vordruck: Notfallnummern

Name des Schdlers: Klasse:
Name einer/eines Erziehungsberechtigten Rufnummer
Name einer/eines Erziehungsberechtigten Rufnummer
Name einer abholberechtigten Person Rufnummer
Name einer abholberechtigten Person Rufnummer

Fiir eine Anderung der genannten Notfallnummern (ebenso wie eine neue Anschrift,
gednderte Telefonnummern, Namensénderung und/oder Abmeldung von unserer
Schule) nutzen Sie bitte das Formular ,Verdnderungsanzeige”, das Sie im
Sekretariat erhalten oder auf unserer Schulhomepage finden.
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‘ Wir bitten um Rlickgabe im Sekretariat bis spéitestens zum: __ 01.08.2025

9. Vordruck: Bestatigung

Name des Schilers: Klasse:

Hiermit bestitige ich/bestdtigen wir die Kenntnisnahme und Beachtung der
folgenden angekreuzten Punkte:

O Lernvereinbarung

0 Beschwerdekonzept

0 Schulordnung

o Verbot des Mitbringens von Waffen
0 Infektionsschutzgesetz (IfSG)

0 Jugendzahnarztliche Untersuchung § 21 SGB V

Hiermit bin ich/sind wir fiir schulische Koch- und Backaktionen und dem
damit verbundenen Verzehr von entsprechenden dabei verwendeten und
entstandenen Lebensmitteln

O einverstanden. O nicht einverstanden.

Datum Unterschrift der Erziehungsberechtigten

Die erteilte Bestdtigung gilt fiir die Dauer des Schulbesuchs an der Grundschule
Apen, falls kein vorheriger schriftlicher Widerruf erfolgt.
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‘ Wir bitten um Rlickgabe im Sekretariat bis spéitestens zum: __01.08.2025

10. Vordruck: Fluoridbehandlung

Die Landratin

Einverstandniserklarung
fiir das Fluoridangebot im Rahmen der Gruppenprophylaxe

Um den bestmglichen Schutz vor Karies zu bieten, michtan wir im Rahmen der Gruppenprophy-
|32 gzmeinsam mit lhren Kindern die Z3hne mit 2inem hochfluoridhzltigen Geles putzen.

Durch ein regelmaliges, susrsichendes Flucridangebot ist zine deutliche Reduktion von neu ent-
stehender Karies miglich.

Wie ist diese Karies mindernde Wirkung von Fluorid zu erklaren?

- Es schiitzt den Zahnechmelz vor Entkalkung und macht ihn s3urefester.

- Das Fluorid fordert die Remineralization / Wiederverkalkung sewie den korpersigenen Repara-
turmechanizmus bei oberflachlichen Entkalkungen.

- Es hemmt den Stoffwechsel der Plaquebakterien und damit die Sureprodukdion.

Fur die Verwendung der Fluoridpaste bendtigen wir Ihr Einverstandnis.
Eitte geben Sie den unteren Abschnitt an die Schule zuruck.

Fiir Fragen sind wir tzlefonisch unter 04488 56-5318 ader per E-Mail unter jupendzahnaerztlicher-
diensti@ammerland.de erreichbar.

Ihr Jugendzahnarztlicher Dienst
des Gesundheitsamtes Ammerland

Mit den Flucrideinburstungen bin ich / sind wir (bitte ankreuzen):

O zinverstanden O nicht einverstanden

Mamie, Vorname des Kindes:

Schulklazse:

Datum Unterzchrift der/des Erzizhungsberechtizten
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